" 7 2k
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | """+ R saMoRzaD POZnan
dla Wielkopolski Unie Europejska LR w2y WIELKOPOLSKIEGO metropolia

Stowarzyszenie Metropolia Poznan poszukuje kandydata do zespotu realizujacego zadania
Projektow w ramach FEW 2021+ na stanowisko ds. realizacji ZIT w zakresie koordynacji wspétpracy

STANOWISKO ds. realizacji ZIT w zakresie koordynacji wspétpracy
Zakres podstawowych czynnosci

e Prowadzenie projektéw dotacyjnych od strony administracyjnej i finansowej, w tym:
przygotowywanie raportdw, wnioskdw o ptatnos¢, sprawozdan finansowych z realizacji
projektéw.

o Nadzér nad dokumentacja projektows.

e Przygotowywanie, weryfikowanie dokumentacji dotyczacej wyboru wykonawcow.

e Przygotowanie zmian w projektach, w tym anekséw.

e Udziat w kontrolach projektéw prowadzonych przez zewnetrzne podmioty.

e Wspodtpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacje projektdw z ramienia partneréw oraz
z instytucjami posredniczgcymi/zarzadzajgcymi.

e Aplikowanie o $rodki finansowe, w tym przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami.

Wymagania obowigzkowe

e  Woyksztatcenie wyisze.

o Wiedza z zakresu programoéw unijnych, zarzadzania i rozliczania projektow.
e Dobra znajomos¢ programow z pakietu Ms Office, szczegdlnie Excell.

e Wysoki poziom komunikowania sie w zespole.

Wymagania dodatkowe

e Preferowane minimum 2 letnie doswiadczenie w zakresie realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

e Studia podyplomowe/kursy/szkolenia z zakresu: pozyskiwania i rozliczania funduszy unijnych.

e Doswiadczenie w wykorzystaniu systemu SL2014 i/lub systemu CST2021.

e Znajomos$¢ przebiegu procesu inwestycyjnego oraz dokumentacji majgcej dla niego
zastosowanie.

e Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. Sredniozaawansowanym.

e Prawo jazdy kat B.

Warunki pracy:

e Miejsce pracy: biuro Stowarzyszenia Metropolia Poznan — ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan.

e Praca gtdwnie przy komputerze, praca pod presjg czasu, mozliwe wyjscia poza miejsce pracy
i wyjazdy stuzbowe.

e Pracodawca zapewnia stuzbowy komputer lub laptop oraz telefon komdrkowy.



Miejsce pracy nie jest w petni dostosowane do potrzeb osoby poruszajacej sie na wézku
inwalidzkim — deklaracja dostepnosci: http://www.zit.metropoliapoznan.pl/deklaracja-
dostepnosci

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie na umowe o prace na peten etat w stowarzyszeniu samorzgdowym
zrzeszajgcym 23 jednostki samorzadu terytorialnego z terenu Metropolii Poznan.

Wsparcie w rozwoju zawodowym.

Dodatkowe $wiadczenia m.in. trzynasta pensja, doptata do wypoczynku — wczasy pod grusza,
dodatek stazowy, nagrody jubileuszowe.

Przyjazne warunki do godzenia zycia zawodowego z rodzinnym m.in. ruchomy czas pracy,
mozliwosé pracy zdalnej po wczesniejszym uzgodnieniu wymiaru z pracodawca.

Udziat w realizacji projektéw metropolitalnych.

Wymagane dokumenty

CV i list motywacyjny ze wskazaniem zakresu spetnienia wymagan obowigzkowych
i dodatkowych.

Kserokopie swiadectw pracy, kserokopie dokumentédw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kwalifikacje oraz referencje - prosimy dostarczy¢ na rozmowe kwalifikacyjna.

Oswiadczenia do pobrania - / zatgczone przy ofercie

Oferty nalezy kierowaé wytgcznie na adres e-mail: rekrutacia@metropoliapoznan.pl w terminie do
dnia 28 marca 2025 roku, do godz. 15:00, z dopiskiem z "Aplikacja na stanowisko specjalista ds.
realizacji ZIT w zakresie koordynacji wspétpracy". Wymagane dokumenty nalezy wysta¢ w wersji
elektronicznej (w formacie pdf). Osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda
powiadomione o terminie rozmowy. Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie beda
o tym informowane.

Stanowisko wspoétfinansowane ze srodkéw dotacji w ramach projektu UE oraz ze Srodkdw wtasnych
Stowarzyszenia Metropolia Poznan.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym nabor jest nizszy

niz 6%.
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